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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023
T

/
Licenciada
GRETCHEN FABIOLA BARNECOND MARTINEZ
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Depories
Su despacho.

7
Estimada sefiora Directora -~
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre compieto del Contratista: ANA CRISTINA FIGUERQA RUANO DE ESPINQZA " el 2318 94325 0101 /
Numeroc de contrato: DGA-029-49-2023 ~~_Acuerde Ministerial: 10-2023 £
Servicios: TECNICOS " Nit del Contratista: 86827995 /
Ndmero de Factura: 2128430063 . ' Serie: CT070F37 A
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ~~ " Periodo del Informe: ABRIL e
Monto Total del Contrato Q. 19,677.42 /& Plazo del Contrato: 0310112023 AL 30104!2023 e
Unidad Administrativa donde presta los . /
servicios: DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES i o
g 7

Objetivos dei Contrato: //

“LA TECMICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS parz la DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos tecmcos”e’n/la
prestacmn de Servicios Técnices que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividad

Seapoyé en la elaboracion eventual de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios, providencias, y conccimientos) en la oficina de
/R(ecepcidn y Asistencia de la Direccion del Teatro de Bellas Artes,

: p}" Se apoyo en la atencién de usuarios que soliciten informacién para realizar presentaciones en todos los espacios del Centro de Costo.

-8

¢) ~“Seapoyd en informar a productores y artistas sobre la disponibilidad de fechas en los diferentes espacios.

Se apoy6 en el traslado de informacicn relacionada a los requerimientos necesarios para el arrendamiento de los diferentes espacios del Teatro de Bellas
Artes.

e) Se apoyo en la catalogacion y archive de los expedientes para la presentacion de eventos del Teatro de Bellas Artes.

Se apoyd en la elaboracién de contratos y documentos complementarios para el arrendamiento de los diferentes espacies otorgados para la presentacion

“ D dzeventos del Teatro de Bellas Artes.

g) Seapoyod en el control de programacion y confirmacién de espacios otorgades de acuerdo 2 la disponibilidad de fechas.

Se apoyo en labores secretariales a la Direccion del Teatro de Bellas Artes: Elaboracién y resguardo de documentos y correspondencia y otras
relacicnadas.

i)  Seapoyé en labores de atencion telefénica y presencial de piblico en general y usuarios.
i)  Ofras relacionadas a los servicios que presta.

ANA CRISTINA FIGUEROCA RUANO DE ESPINOZA

LICDA. GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Claweuizsg contrato; Décima Primera)

Firma de Contratista Firma

Ministerio de Cd.t-!ra y anortes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de. 2023

P

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA Cul: 2318 943250101

Numero de contrato: DGA-029-49-2023 Acuerdo Ministerial: 10-2023

Servicios: TECNICOS ; Nit del Contratista: 86827995

Numero de Factura: 2128430063 Serie: C7070F37

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Monto Total del Centrato Q.19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES,
con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periode Comprendido:

a)

b)
c)

d)

Se apoyd en la elaboracion eventual de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios, providencias, y conocimientos) en la oficina de
Recepcion y Asistencia de la Direccién del Teatro de Bellas Artes.

Se apoyd en la atencion de usuarios que soliciten informacion para realizar presentaciones en todos los espacios del Centro de Costo.

Se apoyo en informar a productores y artistas sobre la disponibilidad de fechas en los diferentes espacios.

Se apoy6 en el traslado de informacion relacionada a los requerimientos necesarios para el arrendamiento de los diferentes espacios del Teatro de
Bellas Artes.

Se apoyo en la catalogacién y archivo de los expedientes para la presentacién de eventos del Teatro de Bellas Artes.

Se apoyo en la elaboracién de contratos y documentos complementarios para el arrendamiento de los diferentes espacios otorgados para la presentacion
de eventos del Teatro de Bellas Artes.

Se apoyd en el control de programacién y confirmacién de espacios otorgados de acuerdo 2 la disponibilidad de fechas.

Se apoyo en labores secretariales a la Direccidn del Teatro de Bellas Artes: Elaboracion y resguardo de documentos y correspondencia y ofras
relacionadas.

Se apoyd en labores de atencién telefdnica y presencial de piblico en general y usuarios.
Otras relacionadas a los servicios que presta.

ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA LICDA. GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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Inisterio de Cultura y Depor?g:ra
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Firma de Contratista Ir\rj? y



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
- Guatemala, 28 de abril de 2023

~
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Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directofg

> s
Tengo el agrado’de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de-alqlvidéges siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANA CRISTINA FIGUEROA RUANC DE ESPINOZA Cutk: 2318 94325 01 _DJ/ . ~
Ndmero de contrato: DGA-029-48-2023 ’ Acuerdo Ministerial: 10-2023 A
Servicios: TECNICOS s Nit del Contratista: 86827995 A P
Numero de Factura: 2128430063 : Serie: C7070F37 — -
Honerarics Mensuales: Q. 5,000.00 ~ Pericdo del Informe: 03/01/2023 AL 3010412023//
Monto Total del Contrato Q. 19,677.42 " Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023 -

“  Unidad Administrativa donde presta los .
servicios: DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
Objetivos del Contrato: P —~

-

7 ~ -
“| A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios T,Ef:NICOS para la2 DI RECC]C'}MG/ENERAL DELAS
ARTES con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimiéntos técnicos, en'la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:”

, é) ) Se apoy6 con la atencion a usuarios gue se comunicaron per diferentes consultas sobre eventos y alquileres de espacios del Teatro de Bellas Artes.
b))  Se apoyt con el archive de documentos en los expedientes correspondientes.

c) ~Seapoyd con lz elaboracion de memoréndum y circulares para el personal del Teatro de Bellas Artes.
~’d) ~ Se apoyé con la elaboracidn de cartas de confirmacion de actividades a realizarse en el Teatro de Bellas Artes.

e) Seapoyd con la recepcion de documentos que ingresaron a la Direccion del Teatro de Bellas Artes.

" f) - Seapoyé con la actualizacion de la programacion mensual de actividades del Teatro de Bellas Artes.

ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA LICDA. GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista Firma}einc}e 2 .'Qajrqﬂ'&m valiia o Bervicios
(setn BRfurel 40 RRIRr DEgA SRS s
Ministerio de Cultura y Deportes




